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СТАРОБІЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА ЛУГАНСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

ВОСЬМОГО СКЛИКАННЯ 

ЧЕТВЕРТА СЕСІЯ 

 
РІШЕННЯ 

 

“28” грудня 2020 р.                       м.Старобільськ                                             № 4/4 

 

Про створення групи централізованого господарського обслуговування 
Відділу освіти Старобільської міської ради Луганської області  

 

Керуючись статями 25, 26, 54 Закону України “Про місцеве 

самоврядування в України”, з метою забезпечення належного функціонування 

закладів освіти, забезпечення якісного та ефективного виконання завдань 

місцевого самоврядування у сфері освіти, Старобільська міська рада Луганської 

області 

вирішила: 

1.Створити з 01.01.2021 групу централізованого господарського 

обслуговування Відділу освіти Старобільської міської ради Луганської області, 

як структурний підрозділ Відділу освіти Старобільської міської ради 

Луганської області.  

2. Затвердити структуру і штатну чисельність працівників групи 

централізованого господарського обслуговування Відділу освіти 

Старобільської міської ради Луганської області, згідно з додатком 1, що 

додається.  

3. Затвердити Положення про групу централізованого господарського 

обслуговування Відділу освіти Старобільської міської ради Луганської 

області,згідно з додатком 2, що додається.  

4. Контроль за виконанням даного рішення покласти на постійну комісію 

Старобільської міської ради з питань економічного розвитку, бюджету, 

фінансів та комунальної власності (Костенко С.О.) та з питань охорони 

здоров’я, соціального захисту населення, освіти, культури, туризму, молоді та 

спорту (Сергієнко А.А.). 

 

Міський голова                                   (Підпис)                              Яна ЛІТВІНОВА 
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Додаток  

до рішення Старобільської міської ради 

“28” грудня 2020 р.  №  4/4 

 
СТРУКТУРА ТА ШТАТНА  ЧИСЕЛЬНІСТЬ 

працівників Групи централізованого господарського обслуговування 
Відділу освіти Старобільської міської ради Луганської області 

 

№ Назва посад Чисельність 

1 Начальник 1 

2 Інженер   5, 5 

3 Економіст 1 

4 Завідуючий складом 0,5 

5 Юрист 1 

6 Водій 2 

7 Комірник 0, 5 

8 Вантажник 0, 5 

 Усього  12 

 
 

 

Секретар міської ради                            (Підпис)                       Світлана Барабаш 
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Додаток  

до рішення Старобільської міської ради 

“28” грудня 2020 р.  №  4/4 

 
ПОЛОЖЕННЯ 

про групу централізованого господарського обслуговуванняВідділу освіти 
Старобільської міської ради Луганської області 

 

1  Загальні положення. 

 1.1. Це положення визначає завдання та функціональні обов’язки групи 

централізованого господарського обслуговування Відділу освіти 

Старобільської міської ради Луганської області (далі - група), повноваження її 

керівника та вимоги до його професійно-кваліфікаційного рівня. Засновником 

групи є  Старобільска міська рада. Управління групою здійснює Відділ освіти 

Старобільської міської ради Луганської області (надалі – Відділ освіти). 

1.2. Група з централізованого господарського обслуговування – 

єструктурним підрозділом Відділу освіти Старобільської міської ради 

Луганської області, яка здійснює централізоване господарське обслуговування 

закладів та установ освіти, власником яких є Старобільська міська рада. 

1.3. Група з централізовано гогосподарського обслуговування має самостійний 

затверджений кошторис та штатний розпис. Фінансування діяльності групи 

здійснюється за рахунок коштів місцевого бюджету. 

1.4. Фінансово-господарська діяльність оформлюється і ведеться через 

централізовану бухгалтерію Відділу освіти. 

1.5. У своїй діяльності група з централізованого господарського 

обслуговування керується Конституцією та законами України, іншими 

нормативно-правовими документами з питань господарської діяльності та 

матеріально-технічного забезпечення, наказами начальника Відділу освіти, 

розпорядженнями міського голови, рішеннями міської ради та даним 

Положенням. 
 

2. Предмет діяльності групи централізованого господарського 
обслуговування 

2.1. Зміцнення навчальної, матеріально-технічної бази Відділу освіти, 

закладів/установ освіти. 

2.2. Видача закладам/установам освіти навчально-наочних посібників, 

обладнання, інструментів, господарського та канцелярського обладнання, 

меблів, інвентаря, комп’ютерної техніки, ремонтних і будівельних матеріалів, 

тощо, здійснення належного контролю за їх економним та раціональним 

використанням. 

2.3. Здійснення контролю за експлуатацією: будівель, об’єктів, опалювальних 

систем, систем водопостачання, котелень, систем електропостачання 

закладів/установ освіти. 

2.4. Розробляє річні та перспективні плани ремонтних робіт, об’єктів та споруд 

закладів/установ освіти, вивчає їх потребу і розробляє плани забезпечення 
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навчально-наочними посібниками, меблями, інвентарем, обладнанням, 

інструментами, канцелярським та господарським обладнанням, паливом, 

пальним, ремонтними і будівельними матеріалами, забезпечує їх доставку. 

2.5. Контролює дотримання норм і правил з охорони праці, пожежної та 

електробезпеки у Відділі освіти, закладах/установах освіти. 

2.6. Розробляє заходи та організовує роботу з підготовки закладів/установ до 

роботи в осінньо-зимовий період. 

2.7. Здійснює методичне керівництво правовою роботою Відділу освіти, надає 

правову допомогу закладам/установам освіти.  

2.8. Бере участь у роботі з укладання господарських договорів, підготовки 

висновків про їх юридичну обґрунтованість. 

2.9. Дає довідки і консультації працівникам Відділу освіти про чинне 

законодавство, а також висновки з організаційно-правових та інших юридичних 

питань, надає допомогу в оформленні документів і актів правового характеру. 

2.10. Забезпечує роботу приймальні начальника Відділу освіти. 
 

3. Структура групи централізованого господарського обслуговування 

 
3.1. Групу з централізованого господарського обслуговування очолює 

начальник групи, який призначається начальником Відділу освіти і виконує 

відповідні обов’язки, які передбачаються у посадовій інструкції. 

3.2. Керівником групи може бути особа з вищою освітою та стажем роботи за 

фахом не менше 3 років. 
 

4. Керівник групи централізованого господарського обслуговування: 
4.1. Забезпечує контроль за виконанням групою законів України та інших 

нормативно-правових документів з питань господарської діяльності та  

матеріально-технічного забезпечення. 

4.2. Здійснює загальне керівництво діяльністю групи та контроль за 

виконанням працівниками їх функціональних обов’язків і правил внутрішнього 

трудового розпорядку. 

4.3. Розподіляє оперативні завдання і доручення працівникам групи відповідно 

до їх кваліфікації, забезпечує взаємозаміну при відсутності працівника. 

4.4. Складає місячні та річні плани роботи групи. 

4.5. Координує роботу працівників групи централізованого господарського 

обслуговування щодо підготовки необхідної інформації, довідок, звітів, 

здійснює контроль та безпосередньо відповідає за її своєчасність та якість. 

4.6. Персонально відповідає за виконання покладених на группу завдань та 

здійснення своїх функціональних обов’язків. 

4.7. Координує роботу закладів/установ освіти та групи щодо підготовки 

закладів/установ освіти до нового навчального року, зокрема до роботи в 

осінньо-зимовий період, проведення поточного та капітального ремонту. 

4.8. Здійснює попередній  контроль за своєчасним та правильним оформленням 

документів Відділу освіти та закладами/установами освіти району з питань 

господарської діяльності. 
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4.9. Контролює технічний стан та своєчасне оформлення технічної документації 

на експлуатацію транспортних засобів. 

4.10. Організовує роботу закладів освіти громади щодо виконання 

організаційно-технічних заходів впровадження державної системи стандартів 

безпеки праці. 

4.11. Здійснює контроль за дотриманням норм і правил з охорони праці в 

структурних підрозділах Відділу освіти, закладах/установах освіти, своєчасним 

проведенням інструктажів та відповідним оформленням їх у журналах 

реєстрації. 

 

5. Відповідальність 
5.1. Всю повноту відповідальності за якість та своєчасність виконання 

покладених на працівників групи завдань та обов’язків несе керівник групи . 

5.2. Ступінь відповідальності інших працівників групи централізованого 

господарського обслуговування встановлюється посадовими інструкціями та 

чинним законодавством України. 

 

6. Контроль за діяльністю групи централізованого господарського 
обслуговування. 
6.1. Контроль за діяльністю групи централізованого господарського 

обслуговування здійснюється начальником Відділу освіти, відповідними 

фінансово-ревізійними та іншими контролюючими службами. 

 

 
Секретар міської ради                            (Підпис)                       Світлана Барабаш 
 


